B G E BUNDESGESELLSCHAFT
FUR ENDLAGERUNG

Anleitung zur Erstellung einer XRechnung per OZG-Portal

Die folgende Anleitung wurde als freiwillige Hilfestellung nach bestem Wissen und Gewissen erstellt,
samtliche Inhalte sind jedoch ohne Gewihr. Im Zweifel wenden Sie sich fiir verbindliche Informationen
bitte an die ebenfalls unter Informationen zur XRechnung bei der BGE aufgefiihrten Anlaufstellen.

Alle Abbildungen sind Screenshots von der Seite der OZG-konformen Rechnungseingangsplattform (OZG-
RE) des Bundes (https://xrechnung-bdr.de/)

https://xrechnung-bdr.de/edi/

Als erstes muss eine Registrierung auf der oben abgedruckten Webadresse erfolgen. Dafiir bitte den Button
,.Registrieren auswihlen und die nétigen Angaben zu Unternehmen und Nutzer einpflegen. AnschlieBend
wird eine E-Mail mit einem Bestétigungslink verschickt, mit dem die Registrierung abgeschlossen wird. Ab
sofort kann das OZG-RE-Portal des Bundes zur Einreichung von XRechnungen genutzt werden.

Anmeldung

* markiert ein Pflichtfeld

E-Mail-Adresse *

‘E user@example.com ‘
A el
> mACaeG - - Passwort™*

‘e: ........ @‘

Passwort vergessen?

0ZG-konforme
Rechnungseingangsplattform Anmelden

Registrieren

Neu als Rechnungsversender? Wir zeigen,

wie es geht. Klicken Sie hier MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Anmelden mit Mein Untemnehmenskonto

Mein Unternehmenskonto registrieren

Melden Sie sich nun bitte auf der Seite www.xrechnung-bdr.de mit Threr E-Mai-Adresse und
Ihrem selbst gewihlten Passwort an. Es 6ffnet sich die Startseite des OZG-RE-Portals. Aufder =
néchsten Seite wird erklért, wie Sie eine neue XRechnung per ,,Hand im Portal erfassen.



https://www.bge.de/de/aktuelles/xrechnung-bei-der-bge/
https://xrechnung-bdr.de/
https://xrechnung-bdr.de/edi/
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Um eine XRechnung neu zu erfassen, wéhlen Sie bitte im oberen-linken Feld ,,Starten aus.

Navigation

Neue Rechnung erfassen

Hier kénnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu
erfassen oder eine bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder
Zwischenstand hochladen.

Geben Sie in dem Fenster bitte als Datenformat ,,XRechnung®, als Rechnungsart die zutreffende
Rechnungsart ,,z.B. Rechnung® und die Leitweg-ID des Rechnungsempfingers (die BGE Leitweg-ID ist:
992-80101-41) ein und driicken ,,Dateneingabe starten®.

Einstieg b

Datenformat

&  XRechnung v

Rechnungsart

Rechnung v

Leitweg-ID *

Q  992-80101-41|

Bundesgesellschaft fiir Endlagerung mbH (BGE)
e 992-80101-41

X Abbrechen ateneingabe starten
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Es offnet sich nun die Erfassungsmaske und Sie sind bereits auf der ersten Seite der Erfassung Threr

XRechnung.

Rechnungsdaten

Nun kénnen Sie mit der Eingabe der Rechnungsdetails beginnen. Die mit *-markierten Felder sind
Pflichtfelder und miissen bei jedem Reiter ausgefiillt werden. Bitte tragen Sie auch unbedingt unsere
Bestellnummer ein (BT-13), damit wir Thre Rechnung zuordnen kdnnen.

B Rechnungsdaten

@ Verkaufer

v ‘ @er-3

‘ @ BT-10

Rechnungsart*
® Kaufer ‘ B Rechnung

= Rechnungspositionen Leitweg-ID*

€ Rechnungsbetrage ‘ Q  992-80101-41
fil Zahlungsdaten Rechnungsnummer *

§ Anhange ‘ B Rechnungsnummer

‘ 0/128 @BT-1

& Verweise/Grofte Anlagen

|l
@ Ubersicht L

‘ @ Br-2

@ Bitte geben Sie das Datum in folgendem Format ein: dd.mm.yyyy

Wahrung *

(@ e

v ‘ [0):18]

‘ B Bestellnummer

‘ @BT-13

Félligkeitsdatum *

\ E]

‘ @819

@ Bitte geben Sie das Datum in folgendem Format ein: dd.mm.yyyy

% skonto-Angaben

Falligkeitsdatum *
B Rechnungsdaten r
=]

[6):15)

@ Verkaufer

® Kaufer

= Rechnungspositionen % Skonto-Angaben
€ Rechnungsbetrage

— ® Verzugs-Angaben
ahiungsdaten

@ Bitte geben Sie das Datum in folgendem Format ein: dd.mm.yyyy

B Annange Weitere Zahlungsbedingungen
& Verweise/Grote Anlagen B Weitere Zahlungsbedingungen
@ Ubersicht

@ BT-20

4 0/250

Abrechnungszeitraum

Von

@

:‘ @ BT-73 ‘:@ PN

‘ @ BT-74

@ Bitte geben Sie das Datum in folgendem Format ein: dd.mm.yyyy

Bemerkungen zur Rechnung

&= Bemerkungen zur Rechnung

@ BT-22

Rechnen Sie eine Leistung fiir einen Zeitraum ab, so tragen Sie den Zeitraum bitte in den Felder BT-73 und
BT-74 ein. Sollten es sich aber um eine Lieferung handeln, so tragen Sie das Lieferdatum bitte im Feld BT-

72 auf der Seite ,,Kaufer* ein
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B Rechnungsdaten

@ Verkaufer

© Kaufer

= Rechnungsposttionen

€ Rechnungsbetrage

1 Zahlungsdaten

@ Anhange

& Verweise/Grofe Anlagen

@ Ubersicht

Bemerkungen zur Rechnung

B G E BUNDESGESELLSCHAFT
FUR ENDLAGERUNG

& Bemerkungen zur Rechnung

® BT-22

|

@ Rechnungsreferenzen ~
Projektnummer

" Projektnummer ‘ @BT-11
" Vertragsnummer ‘ ®BT-12
Auftragsnummer

" Auftragsnummer ‘ ©BT-14
Vergabenummer ‘

‘ Vergabenummer ‘ ®BT-17
Objektkennung

" Objektkennung ‘ ©BT-18

Verkaufer >

Nach Eingabe aller rechnungsrelevanter Daten klicken Sie bitte unten rechts auf ,,Verkaufer”, um auf die

néchste Seite zu gelangen.
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Verkéaufer
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In diesem Fenster ergénzen Sie bitte die Daten zu Ihrem Unternehmen (Unternehmen des Verkdufers). Bitte
erginzen Sie Thre Kreditorennummer unter Kennung und die Kontaktdaten des Verkaufers.

[l Rechnungsdaten

®© Kaufer

= Rechnungspositionen

€ Rechnungsbetrage

il Zahlungsdaten

B Anhange

& Venweise/Grofte Anlagen

@ Ubersicht

E] Rechnungsdaten
© Kaufer

= Rechnungspositionen

€ Rechnungsbetrage

1 Zahlungsdaten

B Anhange

& Verweise/GroRe Anlagen

® Ubersicht

Anschlielend klicken Sie bitte unten rechts auf ,,Kaufer*.

@ Informationen zum Verkiufer ~
[ 1ch méchte die Rechnung als Kleinunternehmer ausfiillen
Firmenname *
‘ &l TESTFRMA | @ B1-27
Abweichender Handelsname
‘ ©  Abweichender Handelsname | @ 8128
L
‘ #  KREDITORENNUMMER | @ 8129
Umsatzsteuer-ID.
‘ @ Umsatzsteuer-iD | @ BT-31
Steuernummer*
‘ & 12/345/67891 | @ 8132
Weitere rechtliche Informationen
‘ = Weitere rechtliche Informationen ®8T-33
4,

||z| Weitere rechtliche Informationen @B1-33
L )
32 Steuervertreter des Verkiufers v
2 Postanschrift des Verkufers v
25 Kontaktdaten des Verkaufers ~
Name*

& Beispiel ‘ @BT-41
E-Mail-Adresse *
|8 Beispiel@web de ‘ @BT-43
Telefon*
|& 12345 123456789 ‘ @BT-42

5 Vom Verkiufer abweichender Zahlungsempfanger

< Rechnungsdaten
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Kaufer
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Hier geben Sie nun die Daten des Rechnungsempfiangers ein. Bitte tragen Sie Bundesgesellschaft fiir

Endlagerung mbH im Feld BT-44 sowie unsere USt-ID DE308282389 im Feld BT-48 ein.

Bl Rechnungsdaten

@ Verkaufer

= Rechnungspositionen
€ Rechnungsbetrage

@ Zahiungsdaten

i Anhange

& Verweise/GroRe Anlagen

@ Ubersicht

@ Verkaufer

= Rechnungspositionen

€ Rechnungsbetrage

B Zahlungsdaten

0 Anhange

& Verweise/GroBe Anlagen

© Ubersicht

@ Kaufer

A
Firmenname*
‘ & Bundesgesellschaft fir Endlagerung mbH (BGE) | @ BT-44
Abweichender Handelsname
‘ ©  Abweichender Handelsname | @ BT-45
Kundennummer
‘ #  Kundennummer | @ BT-46
Umsatzsteuer-1D
‘ & DE308282389 | @ BT-48
2 Postanschrift des Kaufers ~
StraBe / Hausnummer
‘ o EschenstraBe / 55 | @ BT-50
Alternativ: Postfach
‘ (B  Alternativ: Postfach | @ BT-50

Hier konnen auch Informationen zu Kontaktdaten und Lieferinformationen eingegeben werden.
Adresszusatz
‘$ Adresszusatz ‘ ®BT-51
PLZ*
‘m PLZ ‘ @®BT-53
o :
‘ Ort ‘ @®BT-52
Bundesland
‘@ Bundesland ‘ ®BT-54
Land*
‘ 2 Deutschland v ‘ @ BT-55

Kontaktdaten des Kaufers
BT-56, BT-58, BT-57

Lieferinformationen
BT-70, BT-71, BT-72, BT-75, BT-78, BT-77, BT-76, BT-165, BT-75, 6T-80

< Verkaufer

Rechnungspositionen >

Wenn es sich bei Threr Leistung um eine Lieferung handelt, so tragen Sie bitte das Datum der Lieferung im
Feld BT-72, unter Lieferinformationen, ein. Es sind dann auch die PLZ und der Ort der Lieferung

anzugeben.

Klicken Sie nun bitte untern rechts auf den roten Button ,,Rechnungspositionen®.
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Rechnungspositionen

Hier miissen nun die einzelnen Positionen geméf Bestellung eingepflegt werden. Zusétzlich zu den
Pflichtfeldern ist hier bei jeder Position der jeweilige Steuersatz zu wéhlen.

@ vVerkaufer

@ (i Positionsnummer* Artikelnummer Artikelbezeichnung *

|+ oooot @BT-126 | # 12345 @BT-155 | ©  Artikelbezeichnung | oems3
= Rechnungspositionen L J ( J ( J

Artikelbeschreibung

€ Rechnungsbetrage

= Artikelbeschreibung @BT-154
T Zahlungsdaten P
@ Anhange
Menge* Einheit*
& Verweise/GroBe Anlagen ‘ P 1 ©BT-129 ( stk “ ‘ ©ET130
@ Ubersicht ) ) ‘ )
Einzelpreis (netto) * Steuersatz* Gesamtpreis (Netto)
‘ 1000 ®BT-146 ‘ 19% > ‘ ®BT-151 | 1000 ‘ @®8T1-131
Weitere Daten zur Position erfassen o
ET-133, 81132, 87156
Nachlasse auf Ebene der Rechnungsposition o
BT-139, BT-137, BT-138, BT-136
Zuschlige auf Ebene der Rechnungsposition o

BT-144 BT 142, BT-143, 8T-141

+ Unterposition hinzufugen

Hier konnen auch weitere Daten zur Position, Nachldsse auf Ebene der Position und Zuschliage auf Ebene
der Position erfasst werden. Diese betreffen dann nur diese eine Position (z.B. Position 00001) und nicht
gleich die gesamte Rechnung.

T —— Weitere Daten zur Position erfassen

~
BT-133. 87122, BT-156
@ Verkaufer
Kontierungshinweis Nummer der Auftragsposition Artikelkennung des Kiufers

© Kaufer [ ] ( ] [ ]
Kontierungshinweis @BT-133 | 0 @8T-132 | 0 (DBT-156

€ Rechnungsbetrage Nachlasse auf Ebene der Rechnungsposition ~
BT-139, BT-137, BT-138, BT-136

1l Zahlungsdaten

§ Anhange + Weiteren Nachlass hinzufiagen

& Verweise/GroBe Anlagen

® Obersicht Zuschlage auf Ebene der Rechnungsposition N

BT-144, BT-142, BT-143, BT-141

+ Weiteren Zuschlag hinzufiigen

+ Unterposition hinzufiigen

W Rechnungsposition entfernen

+ Weitere Position hinzufigen

Um eine weitere Rechnungs-Position zu ergéinzen und zu erfassen, driicken Sie bitte den grauen Button ,,+
Weitere Position hinzufligen®.

Nach Eingabe aller Positionen klicken Sie bitte auf ,,Rechnungsbetrage*.
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Rechnungsbetrige

Hier konnen nun Nachldsse und Zuschlige auf Ebene der Rechnung ergénzt werden. Diese betreffen dann
jede einzelne Rechnungs-Position gleichzeitig. Geben Sie bitte im Feld BT-120 den Grund fiir eine
mdgliche Befreiung von der Umsatzsteuerpflicht Threr Leistung an.

Nacnlasse aut tpene der Kechnung v
B Rechnungsdaten BT-92, BT-06, BT-93, BT-04, BT-97
@ Verkaufer

Zuschlige auf Ebene der Rechnung o
© Kaufer BT-99, BT-103, BT-100, BT-101, BT-104

= Rechnungspositionen

Aufschliisselung der Umsatzsteuer auf Ebene der Rechnung

@ Zahlungsdaten

§ Anhange
pro e (Netto)* Summe |
@ Verweise/GroBe Anlagen ( ] g dler ( |
| Tooo | @116 Steuerschuldnerschaft L0 | @817
© Obersicht
pro Umsat: e (Netto)* Summe Umsatzsteuer *
‘ 1000 ‘ @BT-116 7% ‘ 70 ‘ @BT-117
proL ie (Netto)* Summe Umsatzsteuer *
‘ 1000 ‘ @EBT-116 19% ‘ 19 ‘ @BT-117
Befraiungsgrund *
= Aufgrund der Kleinunternehmerregelung gem. § 19 USHG st keine Umsatzsteuer ausgewiesen @ BT-120
4| 877250

Hier wird nun die Umsatzsteuer automatisiert nach den jeweiligen Steuersétzen berechnet und
aufgeschliisselt, die Nettosumme aller Positionen angegeben und mit der Summe der Umsatzsteuer zur
Gesamtsumme (brutto) zusammengerechnet. Auch bereits gezahlte Betrdge konnen hier angegeben werden
und werden dann automatisch von dem filligen Betrag abgezogen.

Betrage
@ Verkaufer :

Nettosumme aller Positionen (netto) *
© Kaufer r Y

‘ 3000 ‘ DET-106
= Rechnungspositionen Summe Nachlasse Dokumentebene )

. one

Summe Zuschlige Dokumentebene:
B Zahlungsdaten r

‘ o ‘ @eT-108
B Anhange - ( X J
netto)*
& Verweise/GroBe Anlagen ‘ 3000 ‘ —
@ Obersicht Summe Umsatzsteuer

‘ 260 ‘ ®8T-110
Gesamtbetrag (brutto) * :

‘ 3260 ‘ @®BT-112

Gezahiter Betrag

‘ 0 ‘ @BT-113

‘ 0 ‘ @BT-114

Falliger Betrag ™

‘ 3260 ‘ @BT-115

< Rechnungspositionen Zahlungsdaten >

Bitte klicken Sie auf den roten Button ,,Zahlungsdaten®.
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Zahlungsdaten
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Geben Sie hier bitte den gewiinschten Verwendungszweck an und ergédnzen Sie bitte Thre

Bankverbindungsdaten.

B Rechnungsdaten

Verwendungszweck
@ Verkauter (

* markiert ein Ptlichtteld

‘ Verwendungszweck
© Kaufer ;

‘ ®BT-83

Zahlungsmittel

= Rech i
echnungspositionen ‘ & Uberweisung GEP)

~ ‘ @ BT-82

€ Rechnungsbetrage

M Zahiungsdaten

Kontoinhaber / Name des

B Anhange
& [ontoinhaber / Name des Zahlungskontos

] @ eT-85

& Verweise/GroRe Anlagen
IBAN*

© Upersicht | i

| @ BT-84

BIC

[ ____

| @ BT-86

< Rechnungsbetrage

+ Weitere Bankverbindung hinzufigen

AnschlieBend gehen Sie bitte iiber den Button ,,Anhénge* zur nachsten Seite.

T Bankverbindung entfernen
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Anhénge

Hier konnen Sie Rechnungsbegriindende Anlagen (Lieferschein, Stundenzettel, Rapport, Aufmal,
Leistungsnachweis) als Anhang in Thre XRechnung integrieren. Dazu klicken Sie bitte auf das rot
hinterlegte Feld ,,Dateien durchsuchen® und suchen anschliefend den Ablageort der Datei auf Ihrer
Festplatte und wéhlen diese dort aus, oder Sie ziehen die Datei einfach auf das graue Feld und ergidnzen es
per ,,drag and drop*

E) Rechnungsdaten ~markiert ein Pflichtfeld

@ Verkaufer

®© Kaufer

= Rechnungspositionen T

T ——— Ziehen Sie Dateien hierher und legen Sie sie dort ab

oder
£l Zahiungsdaten

§ Anhange O Dateien durchsuchen

& Verweise/GroRe Anlagen
Maximale Upload-GréBe pro Datei: 20.0 M8
@ Ubersicht Erlaubte Dateitypen: png, pdf, jpg, jpeg, xlsx, ods, csv, xml

Rechnungsbegrindende Anlagen bis 15 MB kénnen per Anhang vollstandig in die elektronische Rechnung integriert werden. Fir Dateien
ber 15 MEB nutzen Sie bitte die Méglichkeit zum Upload groBer Anlagen im nichsten Reiter “Verweise / GroBe Anlagen”

< Zahlungsdaten Verweise/GroBe Anlagen >

Sollten Sie keine Anhénge erginzen wollen, klicken Sie bitte auf den Button ,,Verweise/Grofle Anlagen®.

Verweise/Grofle Anlagen

Sollten Thre Anhinge groBer als 15 MB sein, so kdnnen Sie diese, bis zu einer Grofie von 200 MB, hier
hochladen. Die Vorgehensweise entspricht der der Anhéinge (siehe oben).

B Rechnungsdaten * markiert ein Pflichtfeld

@ Verkaufer

® Kaufer
= Rechnungspositionen é‘r}

Ziehen Sie Dateien hierher und legen Sie sie dort ab
€ Rechnungsbetrage

oder
@ Zahiungsdaten

# Annange O Dateien durchsuchen
Maximale Upload-GréBe pro Datei: 200.0 MB

© Upersicht Erlaubte Dateitypen: jpg, jpeg, png, pdf, csv, xisx, ods, xml

Rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 MB (kurz: GroBe Anlagen) kénnen hier verwaltet und der elektronischen Rechnung per Verweis
(Link) beigefiigt werden. Rechnungsbegrindende Anlagen bis 15 MB, die per Anhang vollstandig in die elektronische Rechnung integriert
wurden, werden hier nicht aufgelistet

+ Verweis anfigen || @ GroBe Anlage verlinken

< annange
Klicken Sie bitte auf ,,Ubersicht*.
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Ubersicht
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In diesem Schritt konne Sie nochmal alle eingegebenen Daten in der Ubersicht sehen und iiberpriifen.

B Rechnungsdaten

@ Veriaufer

® Kaufer

= Rechnungspositionen
€ Rechnungsbetrage
1l Zahlungsdaten

B Anhange

& Verweise/Grofe Anlagen

® Ubersicht:

€ Rechnungsbetrige
il Zahlungsdaten
@ Anhange

& Verweise/Grofe Anlagen

B Rechnungsdaten

@ veriaufer

@ Kaufer

= Rechnungspositionen
€ Rechnungsbetrage
il Zahlungsdaten

@ Anhange

& Verweise/GroBe Anlagen

Rechnungsdaten

Rechnungsart
Leitweg-ID
Rechnungsnummer
Rechnungsdatum
Wihrung
Bestellnummer

keitsdatum

Weitere Zahlungsbedingungen

Rechnung

992-80101-41

12345

26.7.2024

EUR

123456789

26.8.2024

Informationen zum Verkaufer

Ich méchte die Rechnung als
Kleinunternehmer ausfiillen

Firmenname

Abweichender Handelsname

Lieferantennummer

Umsatzsteuer-1D

Steuernummer

Weitere rechtliche
Informationen

Nein

Tesfirma

12345

12/123/12345

Kontaktcdaten des Verkauters

Name

E-Mail-Adresse

Telefon

Mustermensch

Mustermensch @Testfirma.de

12345 123456789

Postanschrift des Kaufers

StraBe / Hausnummer

Alternativ: Postfach

Adresszusatz

PLZ und Ort

Bundesland

Land

Eschenstr. 55

31224 Peine

Deutschland

Zahlungsdaten

Verwendungszweck

1. Uberweisung (SEPA)

Kentoinhaber / Name
des Zahlungskontos

IBAN

BIC

Postanschrift des Verkaufers

StraBe / Hausnummer

Postfach

PLZ und Ort

Bundesland

Land

Kauter

Firmenname

Abweichender Handelsname

Mustering 1

12345 Musterstadt

Deutschland

Bundesgesellschaft fiir
Endlagerung mbH

Lieferantennummer

Lieferinformationen

Lieferdatum

PLZ und Ort

26.7.2024

31224 Peine
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© Kaufer

= Rechnungspositionen Kontaktdaten des Kiufers
€ Rechnungsbetrige

fil Zahlungsdaten

B Anhange Name Kontaktperson

& Verweise/GroBe Anlagen E-Mail-Adresse Kontaktperson@bge.de

Telefon +49 5171 43-XXXX

& naurer

= Rechnungspositionen Positionsnummer: 00001 v

€ Rechnungsbetrage

Positionsnummer: 00002 v
il Zahlungsdaten

@ Anhange
Positionsnummer: 00003 v

& Verweise/GroBe Anlagen

© Ubersicht

Aufschliisselung der Umsatzsteuer auf Ebene der Rechnung

Gesamtbetrag pro

F Steversatz Summe Umsatzsteuer
Umsatzsteuerkategorie (Netto)
1000 Umkehrung der Steuerschuldnerschaft 0
1000 7% 70
1000 19% 1%
= Rechnungspositionen Rechnungssummen
€ Rechnungsbetrage
il Zahlungsdaten
¥ Anhange Nettosumme aller Positionen 2000
. (netto) - Gesamtbetrag (brutts) 3280
& Venweise/GroBe Anlagen
Summe Nachldsse Dokumentsbene | 0
Summe Zuschlige Dokumentebene 0 Gezahiter Betrag 0
Gesamtbetrag (netto) 3000
Summe Umsatzsteuer 260 Rundungsbetrag 0
Aufgrund der
] Kleinunternehmerregelung gem. §
Befreiungsgrund 19 US(G ist keine Umsatzsteuer Filliger Betrag 3260

ausgewiesen

Nachdem alle Daten in der Ubersicht gepriift worden sind ist es sinnvoll, die hier erstellte XRechnung auf
das eigene System herunterzuladen um sie fiir evtl. Priifungen durch Ihr zustindiges Finanzamt vorhalten
zu konnen. Zum Herunterladen klicken Sie bitte auf das zweite Symbol und speichern es so auf Threm

System.
[¥] Eingabe speichern + Aktualisieren (inkl. Validierung) i Rechnung einreichen

(die obere Leiste mit dem ,,Eingabe herunterladen““-Button befindet sich oben links in der Darstellung Thres
Browsers)

Stimmen alle Angaben, klicken Sie bitte entweder unten rechts auf ,,Rechnung einreichen®, oder gehen Sie
iber die Leiste, auf der sich auch der ,,Eingabe herunterladen®-Button befindet, auf den Button ,,Rechnung
einreichen®.

Thre XRechnung wurde nun erzeugt und an das OZG-Portal des Bundes iibergeben. Die Rechnung wird nun
automatisiert in das Empfangerpostfach iibermittelt und steht dort zeitnah zum Abruf zur Verfiigung.
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